UBND TINH BAC GIANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:14 /KH- SCT Bac Giang, ngay 23 thang 01 ndm 2024
KE HOACH

Thuwce hién nhiém vu cong tac van thw, lwu trir nam 2024

Thue hién Cong vin s6 113/SNV-VTLT ngay 16/01/2024 cua Sé Nbi vu
vé viéc huéng dan trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit nam 2024. So
Cong Thuong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trix
nam 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Nang cao hiéu qua cong tac quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit
clia co quan; ting cudng bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu trir; ddy manh
ung dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trlt, quan 1y tai licu
dién tu; thuc hién théng nhat, hoan thién cong tac van thu, luu trlr phuc vu viée
1anh dao, chi dao, diéu hanh cong vi€c cua co quan.

2. Yéu cau

Céac phong, don vi truc thudc S¢ can clir chirc nang, nhiém vu va tinh hinh
thuc t€ ctia don vi thuc hién tot cac nhiém vu cong tac van thu, luu trit theo ding
quy dinh va nghiém tac thuc hién cac ndi dung cua Ké hoach nay.

II. NHIEM VU CONG TAC VAN THU - LUU TRU NAM 2024
1. Quan ly nha nuéc vé cong tic vin thw - luu triv
1.1. Cong tdc tuyén truyén, pho bién phdp ludt vé cong tic vin thu, luu triv

Tang cuong tuyén truyén, phd bién phéap luat vé cong tac van thu, luu triv
va cac van ban lién quan nhu: Luat Luu trir; Nghi dinh s6 30/2020/ND/CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh phii vé cong tac van thu; Thong tu sé 10/TT-BNV ngay
19/12/2022 ctia B§ No6i vu quy dinh thoi han bdo quan tai li¢u; Thong tu )
13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 ciia Bo ndi vu vé hudng dan luu trir ho so thi
tuc hanh chinh dién tir; Quyét dinh s6 02/2021/QD-UBND ngay 08/02/2021 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché tiép nhan, xtr 1y, phat hanh va quan 1y vin ban
dién tir gitta cic co quan trong hé théng hanh chinh nha nudc tinh Bic Giang;
Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 11/5/2021 cta Chu tich UBND tinh vé viéc ting
cudng cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Bic Giang va C4c vin ban
huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit dén toan thé cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong nham nang cao nhén thirc vé vai tro, tim quan trong cia
cong tac van thu, luu trit va phat huy gia tri tai licu luu trit.
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1.2. Céng tdc t6 chirc va cdn by lam cong tic van thu, luu triv

- Tiép tuc kién toan t6 chirc va bd tri can bod cod nghi¢p vu, kinh nghi¢m
lam cong tac van thu - luu trir tai co quan theo quy dinh cua Nha nudc.

- Tang cuong dao tao, boi dudng, tap huin nghi¢p vu vé cong tac van thu
- luu trir cho c¢ong chire, vién chirc cia co quan; ctr can b tham gia day du cac
16p tap huan, boi dudng nghiép vu tac van thu - luu trit nham dap ung yéu cau
hién nay.

- Thuc hién day du ché do, chinh sach cho can bd 1am cong tac van thu -
luu trit theo quy dinh hién hanh.

1.3. Cong tac xdy dung va ban hanh van bdn

- Tiép tuc thyc hién tét Quy ché van thu - luu trir ciia S&; trong qua trinh
thuc hién n€u ¢6 ndi dung nao chua phu hop thi kip thoi chinh stra;

- Xay dyng danh myc hé so cua co quan theo dung quy dinh hién hanh;

- Xay dung bang thoi han bao quan tai liéu, hd so cta co quan theo ding
quy dinh hi¢n hanh.

- Thudng xuyén kiém tra, ra soat, danh gia chat lugng cong tac xay dung,
ban hanh van ban ctia cac phong, don vi truc thudc Sé.

2. Xay dung, cai tao kho luu triv

Trong tinh hinh co quan S& chat chdi khong thé xdy dung kho luu trix
chuyén dung; S& van bo tri phong luu trit tai liéu dam bao diéu kién bao quan tai
liéu trude khi ndp luu. Thuong xuyén kiém tra, ra soat va trang bi day du trang
thiét bi cua kho luu trir nham phuc vu cong tac luu trir theo quy dinh.

3. Vé kinh phi hoat ddng cdng tic vin thu - lwu triv

Bb tri mot phan kinh phi trong ngan sach duoc giao hang nim dé phuc vu
tot cho cong tdc van thu - luu trit nhu: mua sam vat tu, trang thiét bi, tu, gia
dung tai liéu,....

III. HOAT PONG NGHIEP VU VAN THU- LUU TRU

1. Cong tac Van thu

- Thyc hi¢n ding quy trinh soan thao va ban hanh van ban theo quy dinh;

- Chi dao, huéng dan cac phong, don vi truc thudc thuc hién cong tac vin
thu, luu trit theo dung quy dinh

- Tiép tuc trién khai thyc hién t6t Quyét dinh s6 02/2021/QB-UBND ngay
08/02/2021 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché tiép nhéan, xt 1y, phat hanh va
quan 1y van ban dién tir gitta cic co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc
tinh Bic Giang; Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 11/5/2021 ctia Chu tich UBND
tinh vé viéc ting cudng cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Bac Giang;
Cong van sd 113/SNV-VTLT ngay 16/01/2024 ctia S¢ Noi vu hudng dan trién
khai thyc hién cong tac van thu, luu trit nam 2024.
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- Quan 1y cong van di, cong vin dén theo dung quy dinh.

- Quan 1y va str dung con dau theo dung quy dinh cia Nha nude va Quy
ché van thu luu trir.

- Thuc hi¢n nghiém cong tac bado v€ bi mat nha nudc trong linh vuc van
thu, luu trt.

- Pay manh tmg dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu - luu tri.
2. Cong tac luu trir

- Tung budc thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri tai li€u; tan dung cac
phuong tién, bién phap hitu hiéu dé bao quan tai liéu, khong dé hu hong, mat
mat, bd tri va sép Xép kho Iwu trit khoa hoc dé thuan tién trong viéc tim kiém,
khai thac va stir dung tai li¢u luu tri.

- Trang bi day du cac trang thiét bi thiét yéu dé bao quan tai liéu.
- Thuc hién tét ché d6 bao cao, théng ké vé cong tac van thu - luu trit.
IV. TO CHUC THUC HIEN

Truong cac phong, don vi truc thudc So td chuc phé bién, quan triét noi
dung cua Ké hoach nay dén toan thé cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong
don vi; déng thoi té chire trién khai thuc hién c6 hiéu qua céac ndi dung cua Ké
hoach nay.

Giao Van phong Sé theo doi, kiém tra, don doc thuc hién Ké hoach nay
deé cong tac van thu, luu trit tung budc di vao nén nép phuc vu tét cho nhiém vu
chinh tri ciia co quan./.

Noi nhgn:

- S¢ Noi vu (b/c);

- Lanh dao S¢;

- Cac phong, trung tam thudc S¢;
- Cong TTDT S¢;

- Luwu: VT, VP.




		tantq_sct@bacgiang.gov.vn
	2024-01-23T14:18:12+0700


		2024-01-23T15:00:54+0700


		2024-01-23T15:01:06+0700


		so_congthuong_vt@bacgiang.gov.vn
	2024-01-23T15:01:14+0700




